
Utilisation de Zoom avec un ordinateur

Pour faire 
apparaitre les 
boutons de 
commande, 
passer le 
pointeur de la 
souris en bas de 
la fenêtre Zoom. 

Pour faire apparaitre les fonctions de l’application

Indiquer son nom, pays, 
mouvement sur 
l’application Zoom avant 
de demander la 
connexion à la réunion

Avant de se connecter à une réunion Zoom ...



activer ou 
désactiver le 
micro par un 

clic

accéder aux 
paramètres de 
la connexion

passer en 
mode plein 
écran ou 

présentation 
des 

participants en 
mosaïque

ouvrir et fermer 
la liste des 

participants - 
indiquer son 

identité – lever 
la main pour 
demander la 

parole 

icônes 
applaudir et 
pouce levé

Les fonctions de la plateforme Zoom

activer ou 
désactiver 

votre vidéo par 
un clic

ouvrir et 
fermer le 

Chat

quitter la 
réunion

liste des 
participants 

après clic sur 
l’icône 

«participants»

Chat
lecture des 
messages

Chat
écriture des 
messages

cliquer sur « Plus » et 
ensuite «Renommer» pour

indiquer son nom et son 
mouvement

Cliquer sur 
« participants » et 
 une bande 
supplémentaire 
blanche apparait 
à droite de la 
fenêtre.

Chat :
choisir avec 

qui on 
souhaite 

écrire

Pour modifier son nom, pays, mouvement et utiliser le Chat



Pour demander la parole avec la main électronique bleue

Cliquer sur « participants » en bas de la fenêtre.
Une bande blanche apparait à droite de la fenêtre 
Zoom.
Cliquer sur les 3 points en bas à droite ou sur le 
bouton « lever la main ».

En cliquant sur « lever la main », une main 
bleue apparait sur la ligne de notre nom 
de participant.
De la même façon, on peut « baisser la 
main » ensuite.
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